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П О Л О Ж Е Н И Е

Об Администрации Элисенваарского сельского поселения

1.  Общие положения

1.1 Администрация Элисенваарского сельского поселения (далее поселение) является постоянно действующим исполнительным и распорядительным органом местного самоуправления муниципального образования.

1.2 Администрация поселения осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации и Республики Карелия, Уставом муниципального образования поселения.

1.3 Администрация поселения осуществляет свою деятельность на основе принципов:

· коллегиального обсуждения и решения вопросов;

· гласности;

· законности;

· разграничения предметов ведения между органами местного самоуправления и органами государственной власти;

· ответственности и подотчетности перед населением.

1.4 Администрация поселения является юридическим лицом, имеет круглую печать с изображением герба Лахденпохского муниципального района и своим наименованием, соответствующие штампы, бланки, расчетный и иные счета в учреждениях банков.

2. Структура и организационные основы деятельности Администрации поселения.

2.1 В состав Администрации поселения входят:

· Глава Администрации;

· заместитель главы;

· ведущий специалист;

· специалист 1 категории с правами главного бухгалтера:

Численность Администрации Элисенваарского сельского поселения определяется Законом РК и реестром муниципального образования.

2.2 Структура Администрации поселения разрабатывается Главой администрации муниципального образования и утверждается Советом поселения.

2.3 Аппарат Администрации поселения подотчетен и подконтролен Главе администрации поселения.

2.4 Служба в Администрации поселения является муниципальной службой, осуществляемой в соответствии с Законом Российской Федерации «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации» и Законом Республики Карелия № 160-ЗРК «О муниципальной службе в Республике Карелия».

2.5 Администрацию поселения возглавляет Глава Элисенваарского сельского поселения, в соответствии с Законом № 858-ЗРК «О представительных органах первого созыва и Главах городских и сельских поселений в Республике Карелия».

2.6 Глава Администрации поселения организует деятельность администрации, руководит ею на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение полномочий, предусмотренных настоящим положением и Уставом муниципального образования поселения.

2.7 Глава Администрации поселения обладает следующими полномочиями:

· возглавляет исполнительную и распорядительную деятельность по вопросам местного значения поселения, является руководителем местной администрации;

· участвует в работе Совета поселения;

· определяет штаты, организует работу с кадрами местной Администрации, принимает меры по повышению квалификации работников;

· принимает в соответствии с законодательством меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей и сотрудников структурных подразделений местной администрации;

· осуществляет в пределах своей компетенции общее руководство структурными подразделениями местной администрации, учреждениями, муниципальными предприятиями;

· осуществляет меры по урегулированию социально-экономической жизни муниципального образования;

· возглавляет разработку проекта местного бюджета, программ, планов экономического и социального развития и вносит их на утверждение Совета поселения, организует их исполнение;

· предоставляет информацию и ежегодные отчеты об исполнении местного бюджета, использованию средств, подписывает финансовые документы;

· организует и контролирует в пределах своей компетенции выполнение решений Совета поселения и норм действующего законодательства, собственных решений предприятиями, учреждениями и организациями, находящимися на территории муниципального образования;

· заключает договоры и соглашения с государственными органами и общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями, в том числе и зарубежными, от имени муниципального образования и соответствующего органа местного самоуправления;

· представляет Совету поселения и населению ежегодный отчет о деятельности местной администрации;

· организует прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб, принятие по ним решений;

· рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального общественного самоуправления, сообщает им результаты рассмотрения предложений в установленные сроки;

· оказывает содействие избирательным комиссиям в осуществлении своих полномочий по подготовке и проведению выборов депутатов, референдума  и иных избирательных мероприятиях;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, Уставом поселения и настоящим Положением.

2.8 Глава администрации поселения по вопросам, отнесенным к его ведению, издает постановления и распоряжения.

· постановления издаются по вопросам нормативного характера;

· распоряжения издаются по вопросам организации деятельности администрации поселения.

         Правовые акты, издаваемые Главой администрации, вступают в силу со дня их подписания, за исключением правовых актов, затрагивающих права свободы и обязанности человека и гражданина, которые вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

         По вопросам, решение которых отнесено к ведению администрации поселения, руководители структурных подразделений издают приказы.

3. Экономическая и финансовая основы деятельности администрации поселения.

3.1 Экономическую основу деятельности администрации поселения составляют объекты муниципальной собственности, имущество и земли поселения, находящиеся в ведении администрации Элисенваарского сельского поселения.

3.2 Финансовую основу деятельности администрации поселения составляют средства местного бюджета, внебюджетных и валютного фондов, целевых фондов, ценные бумаги, кредитные и иные финансовые ресурсы, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3 Администрация поселения, как юридическое лицо, располагает собственными средствами и имуществом.

4. Заключительные положения.

4.1 Контроль за соблюдением настоящего Положения возлагается на Главу администрации поселения.

4.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются Советом на его сессиях.

4.3 Настоящее Положение вступает в силу с момента принятия решения. 

